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Objet du guide

Ce guide expligue les opérations réalisées par les organismes régionaux dans le Systeme
d’information des subventions SIS. Il couvre la préparation de ’accés du porteur de projet, la
gestion des tiers et des droits PR (projets régionaux), 'analyse régionale des demandes de
subvention et le traitement des paiements finaux.

Présentation SIS

Le Systeme d’information des subventions (SIS) permet de gérer 'ensemble du traitement des
aides financieres du SPEI, depuis le dép6t d’une demande de subvention jusqu’a la décision finale
et auversement de 'aide. Le systeme repose sur deux espaces distincts : le portail des prestations
(front office), utilisé par les porteurs de projet, et le back office, utilisé par les organismes régionaux
et le SPEI.

Le porteur de projetaccede au portail des prestations au moyen d’'un compte AGOV. Ildoitdisposer
d’un espace personnel, puis d’un espace professionnel rattaché a ’entreprise, a lacommune ou a
organisme concerné. Cet espace professionnel est associé au numéro IDE de Uentité. Avant le
dépo6t d’'une demande de projet régional, 'organisme régional doit également vérifier que la fiche
du tiers existe dans le back office et que le droit PR lui a été attribué.

Une fois la demande déposée, elle est automatiquement transmise dans le back office. Le
gestionnaire de 'organisme régional analyse le dossier, controle les informations et les annexes,
puis compléte le préavis régional. Il peut demander un complément au porteur de projet lorsque
certaines informations ou pieces justificatives sont manquantes. Lorsque 'analyse est terminée,
le dossier est transmis au chef de l'organisme régional, qui examine le préavis, saisit son
appréciation et le valide. Le dossier est ensuite transmis au SPEI, qui poursuit son traitement et
rend la décision. Le porteur de projet peut suivre 'avancement de sa demande et consulter la
décision depuis son tableau de bord.

Le méme principe s’applique aux demandes de versement déposées depuis le portail. Les
acomptes sont traités directement par le SPEI, tandis que les paiements finaux sont d’abord
analysés et validés par Uorganisme régional avant d’étre transmis au SPEI. Le SIS permet ainsi a
chaque intervenant d’accéder aux informations et aux actions correspondant a son role, tout en
assurant le suivi du dossier a chaque étape du processus.
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Roles et outils concernés

Portail des prestations
(porteur de projet/bénéficiaire)
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Back Office
(ORDE/SPEI)

Créer la fiche tiers et donner
les droits PR pour que les

h 4

Le porteur de projet

porteurs de projet puissent
déposer leur demande

Le chef de projet (Organisme
Régional) analyse le dossier et

dépose sa demande

.| canton de

Le porteur de projet recoit

émet le préavis régional

Le dossier est transmis au SPEI
pour analyse

L’autorité d’octroi émet une

la décision

<vaud

Acces nécessaires

décision

Acces necessaires

Porlail des prestations
pour les porteurs de projet

Créer un AGOV

l

Accéder a I’espace personnel
(prestations pour les personnes physigues)
l
Créer I’espace professionnel
(prestations pour les entreprises/communes
qui possédent un IDE)

I
Déposer une demande de
subvention/paiement

Back Office pour les
reanismes régionaux el le SPEI

Obtenir un accés IAM
(fichier Excel déja complété par vos soins —
Acceés en cours par le SPEI)

|

Se connecter au portail IAM

Ouvrir la tuile du Back Office

|

Analyser le dossier et émettre le préavis
régional
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Liens utiles :

Page concernant ’AGOV : https://help.agov.ch/index.php?c=agov&I|=fr

Page d’acceés et marches a suivre pour le portail des prestations : https://www.vd.ch/etat-
droit-finances/cyberadministration

Sous la rubrique « Comment créer un espace professionnel » vous trouverez un guide explicatif
sur la création d’un espace professionnel sur le portail des prestations :

C t créer un esp professionnel ? Fermer A

Les entreprises, associations, communes, fondations et toutes les
entités au bénéfice d'un numéro d'identification des entreprises (IDE)
peuvent obtenir un espace professionnel et réaliser leurs démarches
en ligne.

Quelles sont les conditions & remplir ?

= Disposer d'un espace personnel

* Connaitre le numéro IDE de I'entité

* Disposer de certains documents attestant que vous avez le droit
de demander |a création de |'espace professionnel.

Comment procéder ?

La demande se fait en ligne 7j/7j en cliquant sur le bouton ci-
dessous.

Pour créer un espace professionnel, une personne habilitée a
représenter I'entité doit demander un accés ici:

Créer un espace sécurisé pour une entreprise, commune,

association ou fondation

Ce guide au format PDF décrit toutes les étapes pour obtenir un
espace professionnel. (pdf, 173 Ko)

0]

{vatd

1

Obtenir un espace personnel
avec un compte AGOV

GUIDE POUR

LA CREATION

D’UN ESPACE
PROFESSIONNEL

i

2

Créer un espace professionnel
pour son entreprise/
association/fondation...

Démarches en ligne

Donner accés
= & lespace professionnel & d'autres

Grace & leur espace professionnel,

peuvent réaliser les démarches en ligne personnes, si nécessaire

mises & dispesition par I'Etat de Vaud.

Bouton « Se connecter » en haut i droite de I'écran

SPEI Septembre 2026
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Acces du porteur de projet au portail des prestations

Le portail des prestations est commun a ’ensemble de ’administration cantonale vaudoise.

Conditions préalables

e Créerunidentifiant AGOV et un espace personnel.

o Disposerd’un numéro IDE pour créer un espace professionnel. Cette exigence découle du
fonctionnement du portail cantonal et non d’une regle propre au SPEI.

e Créerun espace professionnel pour accéder aux prestations destinées aux entreprises et aux

communes.

Page d’acceés et marches a suivre

Cyberadministration de UEtat de Vaud

En plus de fournir la marche a suivre pour obtenir les acces nécessaires, cette page permet de se
connecter au portail des prestations (= espace sécurisé) depuis le bouton « Se connecter » en haut

a droite de l’écran.

Autorités Législation Offres d'emplol Démarches en ligne Isg CONNECTER v 5

site officiel
< g %
ETAT DE__VAUD Espace sécurisé
Gérez facilement vos démarches administratives en
ligne pour les particuliers, entreprises, fondations et
vd.ch > Etat. Droit. Finances communes.

Démarches en ligne, simplifiez-vous la vie !

Gagnez du temps : ouvrez un espace personnel ou un espace professionnel pour gérer
vos démarches en ligne.

SE CONNECTER (2

CREER UN COMPTE

» Exemples de démarches

Avec cet espace, Vous pourrez : Aide en ligne
¢ Faire vos démarches en ligne 24/7, en toute sécurité et dans le respect de la protection des données.
* Sulvre I'avancement de vos démarches et recevoir les réponses sous format électronique. Portail I
¢ Bénéficier du remplissage automatique des informations déja connues (nom, prénom, adresse, ...). o! AM
¢ Consulter I'historique de vos démarches.

2]

Accés aux applications pour les collaborateurs-trices
de I'Etat de Vaud et les partenaires.

Ip

créer son espace p 1(AGOV) ? Fermer A

Vous devez ouvrir un compte AGOV. la solution proposée par les autorités suisses.

» Exemples d'applications

Quelles sont les conditions a remplir ?

Aide en ligne

* Avoir 15 ans révolus.
* Connaitre votre numero d'AVS. Celui-ci est mentionné sur votre carte d'assurance maladie.
¢ Avoir une adresse de messagerie électronique (e-mail) personnelle.
¢ Avoir un des documents d'identité suivant en cours de validité :

® Un passeport suisse

* Une carte d'identité suisse

* Un permis de séjour suisse

* Un passeport étranger

* Une carte d'identité étrangére

Acceés au portail etinstructions de création des espaces

Quvrir le menu Se connecter

Consulter les instructions AGOV et espace personnel

SPEI Septembre 2026
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Rechercher la prestation SPEI

1. Cliquer sur Rechercher toutes les prestations disponibles.

ETAT DE VAUD Gstaad 3000 AG
SEEEe T mE e —— Anastasia Satuching & v
ESPACE SECURISE
Gstaad 3000 AG (Référent : Wassim Allal) ® Derniére connexion : 1409 2026 161550
o@e Initier une nouvelle démarche ou accéder a une application de
[{ 3] I'administration canteonale.

o ACCEDER AUX DEMARCHES EN LIGNE
ﬂ Accueil

Avancement de mes démarches Rechercher toutes les prestations disponibles

Retrouvez ici toutes les démarches en préparation qui n'ont
pas été transmises et les démarches transmises (déposées)
dont I'avancement du traitement vous sera communiqué hors
de cet espace sécurisé.

>
# Enpréparation: 0
B Déposées: 0

Suivez ici I'avancement de toutes les démarches vous
concernant. Celles qui nécessitent votre intervention sont en
gras

#Z En cours de traitement: 30
P,‘ Atraiter: 1

‘a Traitées - a lire: 6

B Terminées - lues : 233

2. Saisir SPEl dans le champ de recherche. La prestation utilisée dans SIS s’intitule « Dossier de
subventions économiques SPEI ».

3. Sélectionner Dossier de subventions économiques SPEI puis cliguer sur Commencer.

1

2

Recherche par termes

Accueil Entreprises = Recherche > SPEI

Filtrer par publics cibles

& Particuliers I Entreprises iz Communes

Filtrer les résultats

Economie (48 )

48 démarches trouvées

Dossier de subvention économique (SPEI)
A compléter par le métier
Disponibilité : En ligne 9

Descriptif complet 4

Recherche de la prestation SPEI

Rechercher SPEI
Cliquer sur Commencer
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Utiliser le tableau de bord de suivi

Le tableau de bord permet au porteur de projet de suivre 'avancement de ses demandes de
subvention et de versement, ainsi que de consulter les décisions rendues. Il regoit également une
notification par courriel lorsqu’une décision est prise ou qu’un complément d’annexe est

demandé.

DOSSIER DE SUBVENTION ECONOMIQUE (SPEI)

Mes demandes de subventions | Mes demandes de versement | Mes enveloppes NOUVELLE DEMANDE DE SUBVENTION

3]

Recherche Type de subvention Année Statut

Recherche par numéro de demande 2023, 2024, etc.

l | ‘ Un projet régional (ex. infrastructu x I | | l |

RECHERCHER

Suivi de vos demandes de subventions (24)

Date de Montant

N°de Nedela Type de Nom du Date dépotSPElI  Montant déja Montant

référence  subvention subvention projet d'écheance A de l'aide  versé averser Date Statut Décision Actions

G8KDP9-  PR-S-2026-  Projets Maison de 25.08.2027 24.08.2026 560000 560000 0 24.08.2026 Demande R o

8lIPH2 1 régionaux  la noix acceptée Telécharger Demande
de
versement

ISCPDQ-  PR-5-2026-  Projets achat 31.12.2028 01.09.2026 100000 23000 77000 01.09.2026 Demande R L]

HCK6DH 12 régionaux parcelle acceptée Telecharger Demande
de

Tableau de bord du porteur de projet

1 Accéder aux demandes de subvention /versement
2 Créer une demande de subvention

3 Rechercher et filtrer les demandes de subvention

Déposer une demande de subvention

Cliquer sur Nouvelle demande de subvention puis suivre toutes les étapes du formulaire. Remplir
les informations du projet et joindre les justificatifs. Apres le dépot, le dossier estimmédiatement
disponible dans le back office pour analyse par 'organisme régional.

SPEI Septembre 2026 8
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1. Valider la page d’identification

g Gstaad 3000 AG
ETAT DE VAUD Anastasia Satuchina & v

DEMANDER UNE AIDE FINANCIERE LADE POUR UN PROJET D'ENTREPRISE

Gstaad 3000 AG

Identification

Saisie

La demande sera effectuée pour «Gstaad 3000 AG»

Pagelsur8

Identification de l'entité

Numéro IDE (Identification des entreprises)

| CHE112513264 ‘

Raison sociale

| Gstaad 3000 AG ‘

Adresse du siége

NPA, Localité

[ 1260 icla

2. Sélectionner « Un projet régional » dans les choix du type de subvention

ETAT DE VAUD Gstaad 3000 AG
----- TRmmmmmm——— Anastasia Satuchina & v

DEMANDER UNE AIDE FINANCIERE LADE POUR UN PROJET D'ENTREPRISE

Gstaad 3000 AG

Choix du type de subvention

Saisie

Page 2sur 8
Je souhaite demander une aide financiére pour :

O Un projet régional (ex. infrastructures touristiques, études et mesures organisationnelles, équipement de
zones d'activités)

(O L'organisation d'une action de promotion (événement, étude)

(O Le Fonds de soutien a l'industrie

Finir la demande plus tard

< Précédent Suivant >

1surg 3sur8

HAUT

SPEI Septembre 2026
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3. Remplir les informations du projet

ETAT DE VAUD Gstaad 3000 AG
o Emm— '—'J' - Anastasia Satuchina & -

DEMANDER UNE AIDE FINANCIERE LADE POUR UN PROJET D'ENTREPRISE

Gstaad 3000 AG

Informations du projet

Saisie

Page 3sur 5

Informations du porteur de projet

Nombre actuel d'emplois (en ETP) dans le canton de Vaud

Saisir un nombre entre 0 et 100000

Informations du projet

Type de projet

O Etudes

O Mesures organisationnelles

(O Création ou repositionnement de manifestations

O Achat, rénovation ou construction d'infrastructures

(O Aides & 'abattement des prix des terrains en zone industrielle

4. Joindre les justificatifs

ETAT D UD Gstaad 3000 AG
. Anastasia Satuchina & v

DEMANDER UNE AIDE FINANCIERE LADE POUR UN PROJET D'ENTREPRISE

Gstaad 3000 AG

Justificatifs
Saisie
Page4sur5

Plan d'affaires ou présentation de I'entreprise (facultatif)

Lorsque cela ertinent, le plan d"affaires doit comprendre :

- Un budget din ement

-Un plan de financement

- Un budget d'exploitation et de trésorerie simple sur au moins 3 ans

CHOISISSEZ UN OU PLUSIEURS DOCUMENTS

Déposez un ou plusieurs documents
ou cliquez ici

Copie des décisions de soutiens financiers de tiers (ex. subvention, prét, couverture de déficit) ou des
demandes en cours (facultatif)

CHOISISSEZ UN OU PLUSIEURS DOCUMENTS

Déposez un ou plusieurs documents

SPEI Septembre2026 10
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5. Controler le récapitulatif de la demande

: Gstaad 3000 A6
E.T.AT -Q -E—-V-A—'J.D. Anastasia Satuchina & -

DEMANDER UNE AIDE FINANCIERE LADE POUR UN PROJET D'ENTREPRISE

Gstaad 3000 AG
Récapitulatif

Saisie Vérification

La demande sera effectuée pour «Gstaad 3000 AG»
Page 5sur5

Identification de 'entité

Numéro IDE (Identification des entreprises) CHE112513264
Raison sociale Gstaad 3000 AG
Adresse du siége Avenue des Alpes 1
1860 Aigle
Suisse

Identification du demandeur

6. Transmettre la demande

Coiit ou devis détaillé Fichier word test.docx
Preuve de I'engagement a réaliser le projet ou preuve de décision immi e Fichier PDF test.pdf
Cahier des charges Fichier word test.docx

Vos données seront traitées de maniére confidentielle, mais il sera publié un résumé de la décision sur le
site Internet de I'Etat de Vaud comprenant le nom du demandeur, un résumé du projet, le codt de celui-ci et
la subvention accordée. Ces informations pourront également étre publiées sur |e site de la Confédération
et de 'organisme régional concerné. De plus, en raison de la loi fédérale sur le principe de la transparence
dans I'administration (LTrans), le titre des projets, le montant des subventions, le nom et I'adresse des
bénéficiaires peuvent &tre communiqués a des tiers par la Confédération.

B Je confirme I'exactitude des informations transmises (toute déclaration inexacte, incompléte ou contraire au
droit peut entrainer la suppression, la réduction ou la restitution de la subvention accordée (art. 29 LSubv)).

B J'autorise la décision par voie électronique

Finir la demande plus tard

£ Précédent TRANSMETTRE
4sur5

HAUT

Demander de |'aide pour |'utilisation du portail sécurisé
Guide d'utilisation du portail sécurisé
Conditions d'utilisation
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